VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHE VIET NAM Pjc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: A8Y9 vHL-TCCB Ha N¢i, ngay A4 thang 9 nam 2016
V/v hudéng dan trinh ty, thi tuc
tuyén dung vién chirc
[ViEn CONG NGHE THONG TIN|
| o243 |

DEN vy 7/5/2044 Kinh giri: Cac don vi trye thuge
|

- Can cu? Ngh; d],nh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé
viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
16 08 Lol ngay 25/12/2012 cua B§ Noi vu hudng dan vé tuyen dung, ky két hop dcmg
ST lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng ddi voi vién chirc; Thcmg tur sO
A 1’:’ ; 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ban hanh kem theo quy ché thi tuyén, xét
_ _QW tuyén vién chirc; Thong tur lién tich s6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC
ﬁ‘". .. ngay 06/11/2015 huéng dan thuc hién chinh sach sir dung, trong dung ca nhan
L"b; o™ hoat dong khoa hoc va cong nghé va Két luan so 479/KL-TTBNV ngay
Vg ¢ el {f) 01/8/2016 cha Thanh tra Bl;l No6i vy,Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé
Vigt Nam de nghl cac don vi truc thuqc: thue hién nghiém tic quy trinh, thu tuc

%1 tuyén dung vién chirc nhu huéng dan giri kém céng vin nay.

Doi voi cac truong hl;rp don vij thyc hi¢n khong ding quy dinh, Vién Han
ldm s& yéu cau thu hdi quyét dinh tuyén dung.

Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam thong bao dé cac don vi

dugc biét va thuc hign./. pe—
Nai nhin: KT. CHU TICH
- Nhur trén; . PHO CHU TICH
- Chii tich Vién (dé blc); -

- PCT. Phan Vin Kiém;
- Lwu: VT, TCCB, NL.




QUY TRINH
Thi tuyén vién chirc
Jihéy theo Cong vdn 56 A8/YVHL-TCCB ngayA4 thang 9 nam 2016 cua

- Chi tiéu bién ché duge giao

- $6 bién ché da sir dung

- Chi ticu bién ché don vi d& nghi phé duyét tuyén dung (dé nghi don vi lam rd s chi
tiéu bién ché nay va giri kém theo céc gidy t& lién quan)

- Vi tri cin tuyén dung:
Vi tri tuyén | Mai so, mi So g e o g o
STT dung sigach Iwirng Diéu kién b0 sung (néu co) (*)
1
2

(*) theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 4 cia Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012

- HGi dung m}ren dung:

Hoi dong tuyén dung vién chire ¢6 05 hodic 07 thanh vién, bao gbm:

+ Cha tich Hoi dﬁng la 1@nh dao don vi;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi phy trach cong tac to chire cia don vi;

+ Uy vién kiém thu ky Hoi dong la vién chirc gitip viéc vé cong tac té chic can bg
cia don vi;

+ Céc tty vién khac 1a ngudi c6 chuyén mén lién quan dén vi tri tuyén dung.
Buée 2: Té chirc tn}*én dung
Sau khi c6 cong vin phé duyét ké hoach tuyén dyng ciia Vién Han lam, don vi to
chirc thi tuyén theo céc quy trinh, thu tuc nhur sau:
1. Théng bdo tuyén dung va tiép nhin ho so dw tuyén
Pon vi phai théng béo tuyén dyng cong khai it nhét mét lan trén méot trong céc
phuong tién thong tin dai ching (bao viét, bio noi, bao hinh), trang thong tin dign tur cua
don vi va niém yét cong khai tai bang tin cua don vi. N§i dung thong bao tuyén dung, bao
gom:
1. Tiéu chuén, di;éu kién dang ky dur tuyén theo quy dinh tai Diéu 22 Lut Vién chirc
va Diéu 4 Nghij dinh s6 29/2012/ND-CP.
2. S6 lugng vién chirc can tuyén dung theo timg vi tri.
3. Nboi dung ho so dang ky du tuyén.
a) Pon ding ky du tuyén vién chirc theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu
15/2012/TT-BNV;
b) So yéu ly lich tu thuit ¢6 xac nhin cia co quan c6 thim qujfén trong thén han 06
thang, tinh dén ngay ngp ho so dy tu},'én
¢) Ban sao cic van bﬁng, chimng chi va két qua hoc tép theo yéu cdu cia vi tri du

tuyén, dugc co quan cé thim quyén chimg thuc. Tn.rbng hop vin bing do co s& dao tao
nirde ngoai cﬁp phai duge cong chirng dich thuét sang tiéng Viét;
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d) Giay chimg nhan sirc khoe con gis trj sir dung do €0 quan y.t¢ di diéu kign duge
kham sirc khoe chimg nhén theo quy dinh taj Théng ur sé 13/2007/TT-BYT ngay 21

» L]

thang 11 nam 2007 cga B Y té vé vige huéng din kham sire khée:

e) Gidy chimg nhan thugc ddi twong wu tien trong tuyén dung vién chirc (néu c6)
duoc co quan, 16 chirc ¢o thim quyén chimg thue,

Cham nhét 14 10 ngay lam viée truge ngay té chirc thi tuyén, don vi phéi 1ip danh
sach ngudi du didy kién du tuyén ¢ niém yét cOng khai taj tru s& lam vige v théng bio
trén trang dién tir e don v,

1L Bdo cdo ké hoach thi tuyén

Sau khi ¢6 théng béo tuyén dung, don vi bdo céo ké hoach thi tuyén dé Vién Han
ldm quyét dinh ctr gidm s4 ky thi theo quy dinh tai Piéy 18 Théng tr 56 16/2012/TT-
BNV,

. Thi tuyén vien che

I. Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hé so cg nguoi ding ky dyr
I‘r:l}"én, Thi trrémg don Vi quyét dinh thanh lap Hoi dong thi tu}féli vién chirc (sau day goi

tat 1a Hoi q&ng thi). Hoi d-::ﬁng thi ¢6 chirc nang, nhiém vy va quyén han theo quy dinh taj
Dicu 1, Piéy 2 Théng tir s6 16/2012/TT-BNV.

6i ddng thi, bao gom: ban dé thi, ban coi thi, ban phéch, ban chim
thi'theo quy dinh tai Diéu 3, Biéu 4, Digy 5 vy pis, 6 Thong tu 6 16/2012/TT.BNY.

|5/2012/TT-BNV va tir Didu 7 dén piy 17 Thong tr s6 16/2012/TT-BNV.

. AV. Thing bdo két qua tupén dyng, gigi quyét khiéu ngi, (6 cgo vg luew triy tai ligy
veé ky thi tuyén

Buée 3: Bio cdo Vién Han 1am két qui thi tuyén

Trong vong 15 ngay, ké ny ngay don vj thong béo két qua ky thi tuyén, dé nghj don
vi bdo cdo Vién Han 14m két qua thi tuyén./.



QUY TRINH
Xét tuyén vién chirc
Wheo Cong vin soAS49/VHL-TCCB ngay M thdng 9 ndm 2016 cua
§n Han ldm Khoa hoce va Cong nghé Viét Nam)

nyét ké hoach tuyén dung
Can.c _ jau cong tac va s6 bién ché cua don vi, Tha truéng don vi co cong
van 41..* i G _._'_, #h Vién Han 1am phé duyét ké hoach tu}fén dung vién chirc véi cac
nd1 dung nitrsau;
- Chi tiéu bién ché dugc giao
- Sé bién ché da sir dung . : ’
_ Chi tiéu bién ché don vi dé nghi phé duyét tuyén dung (dé nghi don vj lam rd sb
chi tiéu bién ché nay va giri kém theo cic gidy t& lién quan)
- Vi tri cin m;fén dung:
gpr | Vit tuyén | Masb,ma | So

dung ngach lrgng
1

2
(*) theo quy dinh tgi Khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012

Piéu kién b sung (néu cd) (*)

- Hoi ddng tuyén dung: |

Hoi ddng tuyén dung vién chirc ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi d6ng la lanh dao don vi; .

+ Phé Chii tich Hoi ddng 1a ngudi phu trach cong téc to chirc clia don vi;

+ Uy vién kiém thu ky Hoi dong la vién chirc gitp vige vé cong tac to chire can bo
cua don vi; _

+ Céc 1y vién khéc 14 ngudi c6 chuyén mén lién quan dén vi tri tuyen dung.

Burére 2: T chire tuyén dung 1

Sau khi c6 cong vin phé duyét ké hoach tu}fé‘n dung cta Vién Han ldm, don vi tO
chire xét tuyén theo cc quy trinh, thi tuc nhu sau:

1. Théng bdo tuyén dung va {:‘ép nhdn ho so du ruyé‘n:

Don vi phai thong bdo tuyén dung cong khai it nhit mjt lan trén mdt trong cac
phwong tién thong tin dai ching (bao viét, bao noi, bao hinh), trang théng tin dién tr cua
don vi va niém yét cong khai tai bang tin clia don vi. Noi dung thdng béo tuyén dung,
bao gom:

1. Tiéu chudn, didu kién ding ky dy tuyén theo quy dinh tai Dieu 22 Lujt Vién
chirc va Diéu 4 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. 86 lugng vién chire cin tuyén dung theo timg vi tri.

3. Noi dung hé so ding ky dy tuyén.

a) Pon dang ky dy tuyén vién chirc theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu
15/2012/TT-BNV;

b) So yéu Iy lich tir thudt cé xéc nhén cla co quan c6 thim quyén trong thi han 06
thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

‘ ¢) Ban sao cac van hfing, ching chi va két qué hoc tap theo yéu ciu cia vi tri du
tuyén, dugc co quan co thAm quyén chimg thyc. Truong hop vin bing do co s& dao tao
nuéc ngoai cdp phai dugce cong chimg dich thujt sang tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhén strc khde con gi4 trj sir dung do co quan y té du dicu kién dugc
kham sirc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT ngay 21
thang 11 ndm 2007 ciia By Y té vé viéc huéng dan kham stc khoe;
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e) ij.r chirng nhén thude ﬂcu twong wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu co)
duge co quan, td chire ¢6 tha:n quyéﬂ chlmg thure. .

4. Théi han va dia diém nop ho 50, sO dién thoai lién hé,

5. Hinh thirc va ndi dung xét tuyén: thEn gian va dia diém xét tuyén; Ié phi tu}fén
dung theo quy dinh tai Thong tur lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV,

Luu y: Thoi han nhdn hé so it nhat 1a 20 ngay lam viée ké tic ngay théng bdo tuyén
dung cong khai trén phuwong tién théng tin dai chiing.

Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc trudc ngay td chire xét tuyén, don vi phai lap danh
sach nguoi di diéu kién du myen dé niém yét cong khai tai tru s& lam viéc va thong bdo
trén trang dién tir cia don vi.

II. Bdo cdo ké hoach xét IH_IJEH

Sau khi ¢6 théng béo tuyén dung, don vi bio cdo ké hoach xét tuyén dé Vién Han
lim quyét dinh cir gidm sat ky xét tuyén theo quy dinh tai Diéu 25 Théng tir s6
16/2012/TT-BNV.

ITI. Xét tuyén vién chirc

1. Trong thoi han 15 ngéy, ké tir ngay hét thoi han nhén ho so chia nguoi dang ky dy
tuyén, Th truéng don vi quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét tu}rén Hbi ddng xét tuyén
c6 chirc ning, nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Diéu 21 va Diéu 22 Théng tu sb
16/2012/TT-BNV.

2. Sau khi thanh 1gp Hoi dong xét tuyén, Chu tich Hoi déng quyét dinh thanh
lap Ban kiém tra, sét hach theo quy dinh tai B:Eu 23 Théng tu su 16/2012/TT-BNV.

3.Pbon Vi Xet tuyen theo quy dinh tai Piéu 11, Eheu 12, Piéu 13 va Khoan 3 Diéu 16
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP va Diéu 24 Théng tur s6 16/2012/TT- El"J‘r.'ir

IV. Thong bda két qua tuyén dung, gidi quyét khiéu nai, t cdo va lwu triv tai
li¢u vé ky xét tuyén

Don vi phai thr.}ng bao két qua xét tuyén gidi quyét khleu nai tb cdo va luu trir tai
ligu vé ky xét tu}rﬂn theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP va Diéu 26,
Piéu 27 Théng tu s6 16/2012/TT-BNV.

Buwde 3: Bao cdo Vién Han lim két quﬁ xét tuyén

Trong vong 15 ngay, ké tir ngay don vi thong bao két qua xét tuyén dé nghi don vi
bao cdo Vién Han lam két qua xét tuyén./.



QUY TRINH
_ tuyén dic cach theo quy dinh tai Nghi dinh s0 29/2012/ND-CP

e duyét ké hoach t!I}réll dung
: cdu cong tac va so bién che cla don vi, Thu trudng don vi ¢6 cong
fich Vién Han lam phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc vdi cac

- Dhl llEu I:ur:n ché duge giao
- $6 bién ché d4 sir dung .
- Chi tiéu bién ché don vi dé nghi phé duyét tuyén dung (dé nghi don vi lam rd s6
chi tiéu bién ché nay va giri kém theo céc gidy to lién quan)
- Vi tri cin tuyén dung

STT | Vi tri tuyén Mi s0, ma So lwrgng | Piéu kién, tiéu chuén (*)
dung ngach

2

(*) theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu I4 Nghi dinh so 29/2012/ND-CP va Diéu 7 Thing tw sé
15/2012/TT-BNV

- Hoi dong kiém tra sat hach:

Hoi déng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

+ Ch tich Héi dbng 12 ldnh dao don vi;

+ M@t iy vién la nguoi phu trach cong tac t6 chirc can b cua don vi;

+ Mbt iy vién 14 lanh dao phong c6 nhu ciu tuyén dung;

+ Céc 0y vién con lai 12 nhitng ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung do Thu truéng don vi quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Héi dong chi dinh trong s6 cic
iy vién Hoi dong.

Buée 2: Thanh lip Hoi ddng kiém tra, sat hach

Sau khi ¢6 vdn ban phé duy¢t cua Vién Han 1am, Thu truéng don vi thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach xét tuyén dic cach theo quy dinh tai Piéu 8 Théng tu s6
15/2012/TT-BNV.

Bude 3: Cong nhﬁn két qua xét tuyen déc cach

1. Thi truéng don vi c6 cong van dé nghi Chu tich Vién Han lam cong nhin két
qua xét tu}rr.':n dic cach. Vin ban dé nghj phai do ldnh dao don vi ky, trong d6 néu rd vi
tri viéc lam cﬁn tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi déng kiém tra, sat hach, bién
hﬂ.ﬂ kiém phiéu danh gid va hd so cia timg truomg hop du diéu kién, tiéu chuén xét

tuyen dic ‘cach (Hb so cia ngudi duge dé nghi xét tuyén ddc cdch theo quy dinh tai Khodan | Diéu 9
Théng tuw 56 1 3/2012/TT-BNV)

2. Ban T0 chirc - Cén bg ¢6 trich nhiém thdm dinh qua trinh xét tuyén dic cach
va trinh Chu tich Vién Han 1dm cong nhén két qui xét tuyén dic cach./.
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QUY TRINH
Xét tuyén dic cich va bd nhiém vién chirc hang I1
ys@jnh tai Thong tw lién tich 6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC
il theo Cong vin soASHI/VHL-TCCB ngayA4thing § nam 2016 cua
ign Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

G-y __ f cdu cong tac va sd bién ché ctia don vi, Tht trudng don vi cé cong
4 1ith Vién Han 1am phé duyét ké tuyén dung vién chirc véi cac ndi dung

- ChI t!ﬂl.l hu':n ché dugc giao
- S6 bién ché da sir dung

- Chi tiéu bién ché don vi dé nghj phé duyét tuyén dung (dé nghj don vi lam & s6 chi
tiéu bién ché nay va giri kém theo céc gidy to lién quan)
- Vi tri can tuyén dung:
STT Vi tri tuyén Mi s0 S6 | Diéu kién, tiéu chuin (*)
dyng lrgng

1

2
(*) tiéu chuan xét tuyén dung ddc cach va bo nhiém vao chirc danh nghién ciru vién chinh, kj sie
chinh (hang II) theo quy dinh tai Diéu 5 va Khodn 3 Diéu 6 Thing tw s6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-
BIC

Budce 2: Thong bio tu}reu dyng va hep nhin ho so ::'h,r tu}'én

Sau khi ¢ cdng vin phe. du}fél ké hoach tuyén dung cia Vién Han 1am, Thu truong don v
thong bao cong khai nhu ciu nwm dung trén mot trong cac phuong tién thong tin dai ching
(bdo viét, béo néi, bao hinh); déng thdi phai déing tai trong thoi han it nhit 20 ngay lam viéc trén
trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s& lam viéc. N§i dung thing bao m}fén dung,
bao gom:

1. Tiéu chudn, diéu kién dang ky xét tuyén dic cach vién chirc chuyén nganh khoa hoc va
cong nghe:

a) Céc diéu kign quy dinh tai Diéu 4 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 cua
Chinh phu vé tuyfm dung, sir dung va quan 1}' vién chire.

b) Tiéu chudn chirc danh nghe nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy
dinh tai Théng tur lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ctia B Khoa hoc
va Cong nghé va B§ NGi vu.

¢) Trong 05 nam gin nhét tinh dén thoi diém ndp hd so xét tuyén ca nhan dat ddng thai céc
thanh tich sau day:

- Pé chii tri it nhét 02 nhiém vu khoa hoc va cong ngh::: tir cip Bo trdy 1én, duge nghiém thu &
mire dat hofic chu tri nhiém vy, dyr én khoa hoc va cong nghé & nuée ngodi;

- La tac gia cua 05 hmbéukhuahchuqccungbﬁtrentapchikhﬂahgc chuyén nganh muy
tin trong murde; hodc 02 bai bao khoa hoc duqc:ﬂngbﬂtreutapch] khoa hoc c6 uy tin quic té;
hodc chu bién 02 sach chuyén khao; hodc c¢6 01 séng ché dugc cip van bang bao ho; hoic dat
giai thudmg vé khoa hoc va cing nghé.

d) Yeucaudmvmbmbankhuahmhﬂacséchchuyenklﬁnmuchlmmmqu}rdumye viéc cing
mlanameuchuan,bénmmchucdanhgansu pho gido sur.

2. Ho so xét tuyén diic cach gbm:

a) Pon dang ky xét tuyén dic cach (theo Mau s6 01/TDKHCN ban hanh kém theo Thong tur
56 21/201 S/TTLT-BKHCN-BNV-BTC),

b) E&nscryéu ly l;chh,rﬂmatmxacnhéncﬂacuquancﬂﬂmm quyén trong thoi han 06
thang tinh dén ngay ndp hd so;

¢) Ban sao cdc vin bing, chung chi va két qua hoc tap, thanh tich khoa hoc va cong ngh¢
theo yéu cau ciia vj tri xét tuyén. Tnrong hop van bang do co s& dio tao & nudc ngodi cap phai
dugc cong chimg dich thudt sang tiéng Viét;

Vi da il



d) Gidy chimg nhin sirc khde con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién kham sir¢
khée chimg nhén theo quy dinh tai Thong tu sd 14/2013/TT-BYT ngay 05/6/2013 ciia Bo Y té
vé viée huéng din kham sirc khoe;

e) Ly lich khoa hoc cia ngudi dé nghi xét tu}'én dic cach;

g) Ly lich tur phﬂp clia nguoi dé nghj xét tuyén diic cach. ! o

Bude 3: Giri ho su'vEVlEnHﬁn lim . ABE

Sau khi hét thei han nhan hé so Tha nmﬁng dom vi g hé so du diéu kién xétm;l.rén da-: cach
va bd nhiém v&r:- chitc danh nghién ciru vién chinh, k§ sur chinh (hang IT) vé Vién Han lam dé
nghi xem xét tuyén dic cach.

Buwdc 4: Thanh lap Hoi ﬂung xét tuyén diic cich

Sau khi nhén dugc cong vin dé n.gtu xét myén diic cach va bd nhiém vio chuc danh nghién
ciru vién chinh, l{? str chinh {h:,-mg H] don vi, Chu tich Vién Han lam quyet dinh thanh lap
Hoéi dong xét tuyén dc cach va bd nhiém véo chirc danh nghién ciru vién chinh, k§ su chinh
(hang IT). Hoi dong xét tuyén dic cach gom 05 hodc 07 thanh bao gbm:

- Chua tich Hd di’}ng ld 1anh dao "u"wn Han lam;
- Mot ity vién 12 Lanh dao Ban T4 chirc — Cén bd;

- C4c iy vién con lai la nhimg nguoi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri
tu}'en dung dac cach.

Thu ky Hoi dnng do Chu tich Ho1 d6ng chi dinh.

Hoi dong xét tuyén dung va bo nhiém vao chic danh nghién ciru vién chinh, k¥ sur chinh
(hang II) ¢6 chirc ning, nhi¢m vy va quyén han sau:

1. Nhlem V11, qu}fén han:

a) Kiém tra cac diéu kién, tiéu chuin va thanh tich khoa hoc va céng nghé quy dinh
theo quy dinh tai Piéu 5 va Khoan 3 Bzeu 6 Thong tu 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-
BTC tuong ung v vi tri vige lam cdn tuyén dung;

b) Phéng vén vé trinh d% thu biét chung ciia ngudi dugc dé nghi xét tuyén dic cach
gﬁn véi vi tri vige lam can tuyén dung.

2. Hoi dong lam vigc khi co6 mat tir hai phin ba tong so thanh vién trd lén theo
nguyén tic tap thé, bidu quyét theo da s6, c6 van ban kém bién ban két luéin giri co quan
c6 thim quyén xem X¢t, quyét dinh.

3. Hoi dong tu glal thé sau khi hoan thanh nhiém wvu.

Bude 5: Xét tuyén dic cich

Hoi dbng xét tuyén dic cich theo quy dinh tai Pidu 9 va Diéu 10 Théng tu
21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC

Bude 6;: Cong nhin két qua xét tu}rén dac cach

Trong thoi han 20 ngdy lam viée, Ban T chirc - C4n bd ¢6 trach nhiém thim dinh két qua
cua Hoi dnng X€Et tuyén dic cach va b6 nhiém vao chirc danh nghién ctru vién chinh, k¥ su chinh
(hang IT) trurde Khi trinh Cha tich Vién Han lﬁmcﬁngnhankﬂtqlﬁxétnwéndﬂccﬁch

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay ¢6 két qua tham dinh, Chi tich Vign Han 1am ra
quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén diic cich va giri két qua (kém theo hd so ctia cac cd nhin
dé nghi xét tuyén dyng va bd nhiém dic cach) vé Bo Khoa hoc va Cong nghé cho y kién.

Buéc 4: Quyét dinh tuyén dung dic cich va b6 nhiém vao hang chirc danh.

Trong thi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén duge ¥ kién thong nhat ctia B Khoa hoc
va Cong ngh¢, Chu tich Vién Han 1am ra qu:,ret dinh xét tuyen dic cach va bo nhiém vao chirc
danh nghmn r;uuwén chinh, k¥ sur chinh (hang I1).

Ché db tién luong dbi véi ngudi duge xét tuyén dac cach va b6 nhiém chirc danh nghién
ciru khoa hoc, chitc danh cong nghé theo quy dinh tai Piéu 11 Théng tr 21/2015/TTLT-
BKHCN-BNV-BTC./.



QUY TRINH
Xét tuyén dic cach va bd nhiém vién chire hang III
gy dinh tai Théng tw lién tich s6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC
arinkém theo Cong van saA8Yd/VHL-TCCB ngay 44 thang g nam 2016 ciia
2\ Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

\§ A ¢t ké hoach tuyén dung
ynhid cdu cong tac va s bién ché cta don vi, Thu trudng don vi ¢6 cong vin
e’ ién Han 1dm phé duyét ké hoach tuyén dung vién chire véi cac ndi dung

- Chi tiéu bién ché dugc giao
- 86 bién ché da sir dung
- Chi tiéu bién ché don vi dé nghij phé duyét tuyén dung (dé nghi don vi lam rd s chi
tiéu bién ché nay va giri kém theo cac gidy to lién quan)
- Vi tri cdn tuyén dung;
STT Vi tri tuyén M3 so So lwgng | Diéu kién, tiéu chuin (*)
dung

1
2

(*) tiéu chudn xéi tuyén ddc cdch va bo nhig¢m vao chire danh nghién ciru vién, kj sie (hang II1) theo quy
dinh tai Diéu 5 va Khoan 2 Diéu 6 Théng twsé 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC

- Hoi dong xét tuyén diic cdch gdm 05 hogc 07 thanh vién (Thanh vién ciia héi dong khong
duege la b, me, v, chéngr. con, anh, chj, em rugt ctia nguoi dwgc dé nghi xét ngxé"ﬂ ddc cdch va
khong dang trong qud trinh thi hanh ky ludt) bao gbm:

- Cht tich Hoi ddng 12 lanh dao don vi;

- Mot 1y vién la ngudi phu trach cong tic t6 chirc cén bd cia don vi:

- M{t ty vién la lanh dao phong c6 nhu céu tuyén dung;

- Cac uy vién con lai 1a nhimg ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vj tri
tuyén dung do Thu trwéng don vj quyét dinh.

Thu ky Hoi do Chu tich Hoi dong chi dinh.,

Burée 2: T chire xét tuyén dic cich

Sau khi c6 cong viin phé duyét ké hoach tuyén dung ciia Vién Han lam, Thi truémg don vi:

L. Théng bdo tuyén dung va tiép nhiin hé so du tuyén

Don vi théng bdo céng khai nhu cau tuyén dung trén mdt trong cac phuong tién théng tin dai
ching (bdo viét, béo néi, bao hinh) dong thoi phi dang tii trong thei han it nhét 20 ngay lam viée
trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s lam viée. Noi dung thong bdo tuyén
dung, bao gom:

1. Tiéu chuﬁn, diéu kién:

a) Cac dicu kién quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quén Iy vién chirc.

b) Tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy
dinh tai Thong tur lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ciia B Khoa hoc va
Cong ngh¢ va Bo Noi vu

¢) Trong 05 nam gan nhét tinh dén thdri diém ndp hd so xét tuyén cé nhan dat hai trong cic
thanh tich sau day: , *

- C6 bang khen cdp bg, cip tinh vé thanh tich khoa hoc va céng nghé;

- La tac gia clia 02 bai bao khoa hoc dugc cdng b trén tap chi khoa hoc chuyén nganh uy tin
trong nudce hodc quoc té;

- La chu bién ctia 01 sach chuyén khao;

- Cé sing ché, giai phép hitu ich da dugc cip van bang bio hd hodc da dugc img dung c6 hiéu
qua trong thyc tién.

A . P,
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d) Yéu cau doi v6i bai bdo khoa hoc hofic séch chuyén khao thuc hién theo quy dinh vé
cong nhin dat tiéu chuén, bé nhiém chirc danh gido su, pho gido su.

2. HO so xét tuyén dung dic cach gdm:

a) Don dang ky xét tuyén déc céch (theo Méu s6 01/TDKHCN ban hanh kém theo Thong tur sé
21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC); |

~ b) So yéu Iy lich tyr thuat ¢6 xéc nhan clia co quan c6 thim quyén trong thosi han 06 thang tinh
dénngayndphoso; ‘ %

¢) Ban sao céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tip, thanh tich khoa hoc va cong nghé theo
yéu cau cua vi tri xét tuyén. Trudng hop vin bing do co sé ddo tao & muée ngoai cip phai duge
cong chimg dich thuét sang tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhén sirc khée con gid trj sir dung do co quan y té di diu kién khém sirc khe
chimg nhén theo quy dinh tai Théng tr s6 14/2013/TT-BYT ngay 05/6/2013 ciia B6 Y té vé viéc
hudmg dan kham sirc khoe:

e) Ly lich khoa hoc ctia nguéri dé nghj xét tuyén dac cach;

g) Ly lich tu phép ciia nguéi dé nghi xét tuyén dic cch.

II. Thanh lgp Hpi dong xét tuyén diic cdch

Th truéng don vi quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tuyén dic céch. Héi ddng c6 chirc ning,
nhi¢m vy va quyén han nhur sau:

1. Nhiém wuy, qu}fé‘{n han:

a) Kiém tra cic diéu kién, tiéu chuéin va thanh tich khoa hoc va céng nghé quy dinh theo
quy dinh tai Dicu 5 va Piéu 6 Thong tw 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC tuong img véi
vi tri viéc 1am cén tuyén dung; _

b) Phéng vén vé trinh do hiéu biét chung clia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach gin
véi vi tri viée lam cén tuyén dung.

2. Hoi dong lam viéc khi c6 mat tir hai phin ba tong sb thanh vién tré Ién theo nguyen
tac tip thé, biéu quyét theo da s, c6 vin ban kém bién ban két luin giri co quan cé thdm
quyén xem xét, quyét dinh.

3. Hoi dong tyr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

HI. Xét tuyén dic cdch

Hoi dong xét tuyén dic céch theo quy dinh tai Diéu 9 va Diu 10 Thong tur 21/2015/TTLT-
BKHCN-BNV-BTC

Buée 3: Cong nhiin két qui xét tuyén diic cich

1. Can cir vao két qua xét chon ciia Hoi ddng xét tuyén diic cich, trong théi han 20 ngay lim
viéc, Thil trrdng don vj ¢6 viin ban dé nghi Chil tich Vién Han 14m cong nhan két qua xét tuyén dic
cach. Van ban dé nghi phai do lanh dao don vi k¥, trong d6 néu rd vi tri viéc lam cn tuyén
dung va kém theo bién ban hop Héi dong xét tuyén dic cach; bién ban kiém phiéu danh gia
va ho so cua timg trudmg hop du diéu kién, tiéu chudn xét tuyén dac cach.

2. Trong théi han 20 ngay 1am viée, Ban T chirc - Can b c6 trach nhiém thim dinh qua trinh
xét tuyén diic céch trude khi trinh Chii tich Vién Han 1am cong nhén két qua xét tuyén dic cich.

Burrc 4: Quyét dinh tuyén dic cich va b nhiém vio hang chire danh.

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ke tir ngdy c6 quyét dinh cong nhdn két qua xét tuyén dic
cich, Thii truémg don vi ra quyet dinh tuyén dung ddc cach va bd nhiém vao hang chirc danh
nghién ctru vién, k¥ sur (hang I1I).

Ché db tién hrong dbi véi ngudi duge xét tuyén diic cach va bd nhiém chirc danh nghién ciru
khoa hoc, chirc danh cong nghé theo quy dinh tai Diéu 11 Théng tu 21/2015/TTLT-BKHCN-
BNV-BTC./.



QUY TRINH
Xét tuyén dic cich va bé nhi¢m vién chire hang IV
dinh tai Thong twr lién tich 56 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC
Q kém theo Céng vin s6 AGYYVHL-TCCB ngay A4 thang g ndam 2016 ciia
\ Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

yét ké hoach tu}'fgn dung

MY cdu cong tac va so bién ché ciia don vi, Thu truéng don vi ¢6 cong vin
I ich/ién Han lam phé duyét ké tuyén dung vién chirc véi cic néi dung nhu
SN s
- Chi tiéu bién ché dugc giao
- 86 bién ché da sir dung | ,
- Chi tiéu bién ché don vj dé nghj phé duyét tuyén dung (d nghi don vi 1am rd s chi
tiéu bién ché nay va giri kém theo cac gidy t lién quan)

- Vi tri can tuyén dung:

STT | Vjtri tuyén M sb So Diéu kién, tiéu chudn (*) |
dung lrgng

I

2

(*) tiéu chuan xét tuyén dung ddc cdch va Lb.ﬁ' nhigm vao chirc danh trg Iy nghién ciru, kj thudt vién
(hang IV} theo quy dinh tai Piéu 5 va Khodn 1 Didu 6 Thong tu 56 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC

- Hoi dong xét tuyén diic céch theo quy dinh tai Khodn 1 Bidu & Théng tu s6 15/2012/TT-
BNV

Budre 2: T6 chire xét tuyén dyng dic cich ‘

Sau khi ¢6 cong van phé duyét ké hoach tuyén dung cia Vién Han 1am, Thi truéng don vi td
chirc xét tuyén dic cdch theo quy trinh, thi tuc sau:

I. Théng bdo tuyén dung va tiép nhdn .Fu?'r so dir tuyén

Don vj théng bdo céng khai nhu ciu tuyén dung trén mdt trong céc phuong tién thong tin dai
ching (bdo viét, bdo néi, bao hinh); ddng thdri phai dang tai trong thoi han it nhét 20 ngay lam viée
trén trang thong tin dign tir va niém yét cong khai tai tru s& Jam viéc, Néi dung théng bio tuyén
dung, bao gom:

1. Tiéu chudn, diéu kién : ‘

a) Céc dieu kién quy dinh tai Diéu 4 Nghj dinh s5 25/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 clia Chinh’
phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc. e

b) Tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy~
dinh tai Thong tir lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngdy 01/10/2014 ctia B4 Khoa hoc v
Cong nghé va B Noi Vi

¢) Trong 05 niim gén nhit tinh dén thoi diém nop hd so xét tuyen c4 nhan dat mét trong céc
thanh tich sau day:

- C6 biing khen céip b, cép tinh vé thanh tich khoa hoc va cong nghé;

- L téc gid cta 02 bai bdo khoa hoc duge cdng bd trén tap chi khoa hoc chuyén nganh uy tin
trong nuée hodc quoc te.

d) Yéu cau doi véi bai béo khoa hoc hoic séch chuyén khio thue hién theo quy dinh vé viéc
cOng nhén dat tiéu chuan, b nhiém chir danh gigo sur, pho gido su.

2. H so xét tuyén dung dic cach

Ho so xét tuyén dic céch gom:

a) Don ding ky xét tuyén dic céch (theo Méu s 01/TDKHCN ban hanh keém theo Théng tr s6
2172015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC);

b) Ban so yéu Iy lich tyr thudt c6 xéc nhén ctia co quan c6 thém quyén trong thoi han 06 thang
tinh dén ngay ndp ho so:

(T .



-

¢) Ban sao cdc vin bing, chimg chi vé két qué hoc tap, thanh tich khoa hoc va cong nghé theo
yéu ciu ctia vi tri xét tuyén. Truomg hop c6 vin bing do co s& dao tao & nude ngodi cip phai dugc
cong chimg dich thut sang tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhén sirc khoe con gié tri sir dung do co quan y té di diéu kién kham strc khoe
chimg nhén theo quy dinh tai Thong tr s6 14/2013/TT-BYT ngay 05/6/2013 ctia Bd Y té vé viéc
hurémg dan kham sirc khoe;

e) Ly lich khoa hoc ciia ngudi dé nghi xét tuyén dic céch;

g) Ly lich tu phép clia ngudi dé nghi xét tuyén ddc cach.

IL. Thanh lgp Hpi dong xét tuyén djic cdch

Thi trudmg don vi quyét dinh thanh lap Hoi dong xét tuyén dic cach. Hoi dong c6 chirc nang,
nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Nhiém vu, quyen han:

a) Kiém tra céc diéu kién, tiéu chudn va thanh tich khoa hoc va cong nghé quy dinh theo
quy dinh tai Diéu 5 va Piéu 6 Théng tw 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC tuong (g voi
vi tri viéc lam cin tuyén dung;

b) Phong vén vé trinh do hiéu biét chung ctia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach gin
v6i vi tri viéc 1am cin tuyén dung. h

2. Hoi ddng 1am viéc khi ¢6 mit tir hai phin ba tong so thanh vién tr& 1én theo nguyén
tic tap thé, biéu quyét theo da sd, cé vin ban kém bién ban két lufin giri co quan c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

3. Hoi dong ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

III. Xét tuyén dic cich

Hoi ddng xét tuyén dic cach theo quy dinh tai Diéu 9 va Diéu 10 Thong tr 21/2015/TTLT-
BKHCN-BNV-BTC

Budc 3: Cong nhin két qua xét tuyén dic cach

Can cir vao két qua xét chon cia Hi dong xet tuyén dung dic céch, trong théi han 20 ngay lam
viéc, Thil truémg don vi 6 van ban dé nghj Chii tich Vién Han lam cong nhan két qué xét tuyén dic
cach, Vin ban dé nghi phai do lanh dao don vi ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can tuyen
dung va kém theo bién ban hop Hoi dng xét tuyén dic céch; bién ban kiém phi¢u danh gia
va ho so clia timg trudmg hop du diéu kién, tiéu chuén xét tuyén dac cach.

Trong thai han 20 ngay lam viéc, Ban Té chitc - Cén bd ¢6 tréch nhiém thdm dinh qua trinh xeét
tuyén dic cach tnrée khi trinh Chi tich Vién Han lam cong nhén két qua xét tuyén dic cach.

Bude 4: Quyét dinh tuyén dung diic cich va b nhiém vio hang chirc danh. ‘

Trong thoi han 20 ngdy lam viée ké tir ngdy ¢6 quyét dinh cong nhan két qua xét yen dac
céch, Thii truéng don vi ra quyét dinh tuyén dung dic cach va bo nhiém vao hang chirc danh trg 1y
nghién ciru, k¥ thuét vién (hang I'V).

Ché do tién lvong dbi v6i ngudri duge xét tuyén dic cach va bo nhiém chire danh nghién ciru
khoa hoc, chirc danh cong nghé theo quy dinh tai Piéu 11 Thong tu 21/2015/TTLT-BKHCN-
BNV-BTC./.
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