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cte Ludt Ban hanh vén bgy, quy pham phdp ludt ngay 22 théng 6 nim 2015;
Cén cir Ludt Ngén sdch nha nude ngay 25 thang 6 nim 2015,

— Can cir Lugt Cdn bg, cong chitc ngay 13 thang 11 nim 2008;
W Can cit Ludt Vien chic ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cir Nghi dinh 56 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi  dié

anh mot s6 diéu cua Ludt Ngan séch nhé nwoc,
Cdn cit Nghi dinh sé 215

/2013/ND-CP ngay 23 thing 12 néim 2013 ciia
Chinh phit quy dinh chipe ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cua Bo
Tai chinh,

LR bt d— Theo @ nghi ctia Vu trucng Vu Tai chinh hanh chinh sw nghiép;

Z c’ B trucng Bé Tai chink ban hanh

: ) Thong tw quy dinh ché do cong tdc phi,
., Ché ag chi hoi nghi.
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A TS QUY DPINH CHUNG VE CHE PQ CONG TAC PHi,
Ay vt CHE DO CHI HOI NGHI

W Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Théng tu nay quy dinh ché dd cong tac phi, ché dd chi hdi nghi cia céc
€0 quan nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap, t6 chirc chinh tri, 16 chitc chinh tri
- x4 hdi, cdc t6 chirc hoi sir dung kinh phi do ngan séch nha nuée h trg (sau
day goi I co quan, don vi).

2. Péi tuong ap dung:
a) Déi véi ché do cong téc phi:
- Can bg, cong chirc, vién chire, lao dong hop ddng theo quy dinh cia

phép luat 1am viéc tai céc co quan nha nude, don Vi su nghiép cong lap, td chirc



chinh tri, t& chic chinh tri - x& hdi, céc 8 chirc hdi sir dung kinh phi do ngan
sach nha nuéde hd tro.

- Dai biéu Hoi ddng nhin dén céc cip khi tham gia hoat dong cia Hoi
dong nhan dan.

b) Dbi vi ché db chi hoi nghi:

- C4c héi nghi chuyén mdn, hoi ngh1 so két va tong két chuyén de hé1
nghi tdng két nim; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vy céng tac do cac co
quan hanh chinh nha nudc t6 chuc dugc quy dinh tai Quyet dinh sd
114/2006/Qb-TTg ngay 25/5/2006 cua Thi tudng Chinh phii ban hanh quy
dinh ché do hop trong hoat dong ctia cac co quan hanh chinh nha nudc (sau day
goi 1a Quyét dinh s6 114/2006/QP-TTg ngay 25/5/2006); ky hop ctia Hoi dong

nhén dén, phién hop ctia Thudng truc Hoi dbng nhén dan va cudc hop cac Ban
ctia Hoi ddng nhén dan.

- C4c hoi nghi chuyén mon, hdi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi
nghi tong két nam, hoi nghi tép huén trién khai nhiém vu ctia cic don vi su
nghlep cong 1ap.

- Cac h01 nghi chuyén mén, hdi nghi tap huén trién kha1 nhiém vu hodc cac
héi nghi dugc to chuc theo quy dinh trong didu 18 cta cac td chirc chinh tri, tb chite
chinh tri - x3 hdi, t6 chirc hoi sit dung kinh phi do ngén sich nha nuée hd tro.

c) Rleng Dai hdi dai biéu toan quoc Dang Cong san Viét Nam, Pai hoi
Pang cic cap tién téi Dai hoi dai biéu toan quéc, héi nghi cla céc co quan
thudc Dang Cong san Viét Nam, ky hop Quéc hoi, hop Ho6i ddng dan toc, céc
uy ban cua Quoc hoi, phién hop Uy ban thuong vu Quéc hdi thuc hién theo quy
dinh riéng cua clp co thdm quyén.

Piéu 2. Ngudn kinh phi dé chi cong tac phi, chi hdi nghi

1. Ngén sach nha nudc.

2. Ngudn thu phi dugc dé lai theo quy dinh cta phép luét vé phi, 1 phi.

3. Ngudn thu tir hoat dong sy nghiép, dich vu ciia don vi sy nghiép cong 1p.
4. Nguén kinh phi khac theo quy dinh cta phép luat (néu cb).

Diéu 3. Quy dinh chung vé cong tac phi

1. Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudce,
bao gom: Chi phi di lai, phu cép huu trd, tién thué phong nghi noi dén cong téc,
cude hanh 1y va tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu ).

2. Théi gian duge hudng cong tac ph1 13 thoi gian cong tac thuc t& theo
vin ban phé duyét cia ngudi co thdm quyén ck di cong t4c hodc gidy moi tham



gia doan cbng tic (bao

* - g()‘)m Cé. n é_ H 4 ”‘t th . 3 A t, thfj'
gian di duong). gdy nghi, 15, tét theo lich trinh cong tac, thoi

3. Ditu kién dé dugc thanh togn cOng tac phi bao gom:
a) Thuc hién ding nhiém vy duge giao;

b) Buge thi trudng co quan,

don vi cir di céng tac hodc duge moi tham
gia dodn cong tac; -

c) Co dn cac ching tir 48 thanh toan theo quy dinh tai Théng tu ndy.
4. Nhimg trudmg hop sau day khong duge thanh todn cong tic phi:
a) Thoi gian diéu tr, didy dudng tai co sd y té, nha didu dudng, dudng stc;

b) Nhung ngay hoc & trudmg, 16p dao tao tp trung dai han, ngén han da
dugc hudng ché do déi véi ngudi di hoc;

c) Nhitng ngay 1am viéc ri€ng trong thoi gian di cong tic;

d) Nhiing ngay duge giao nh1em vu thuong trd hodc biét pha1 tai mot dia
phwong hodc co quan khéc theo quyét dinh ctia cép ¢6 thim quyén.

5. Thu truong co quan, don vi phai xem xét, cin nhéic khi cir ngud di

cong tac (vé sb lugng ngum va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong
tac, str dung kinh phi tiét kiém.

6. Co quan, don vi ¢t ngudi di cdng tac c6 trach nhiém thanh todn cac
khoan cong tac phi cho ngudi di cong tac, trir truéng hop duge quy dinh cu thé
tai khoén 4 Diéu nay.

7. Trong nhing ngdy dugc cir di cong tic néu do yéu céu cong viée phai
lam thém gio thi ngodi ché d6 phu cdp luu trii con duge thanh todn tién lwong
lam dém, lam thém gid d6i véi cén bd, cbng chirc, vién chitc theo quy dinh hién
hanh. Thu truéng co quan, don vi chiu trach nhi€ém quy dinh cu thé trong quy
ché chi tiéu ndi bd: Thi tuc xac nhén 1am thém gid 1am cin ci thanh toén; quy
dinh céc trudng hop di cong téc dugc thanh todn tién luong 1am thém gid, dam
bao nguyen tdc chi duogc thanh todn trong trudng hop duoc nguoi ¢cé thdm
quyen ctr di cong tac phé duyét lam thém gio, khéng thanh toén cho céc trudng
hop di cong tac két hop giai quyét viée riéng trong nhung ngay nghi va khong
thanh toan tién luong lam dém, lam thém gid trong thoi gian di trén cac phuong
tién nhu tau, thuyén, may bay, xe 0 td va céc phuong tign khéc.

8. Pbi véi dai bidu Hoi ddng nhin dén céc chp va cac dai bifu dugc
Thudng truc Hbi dbng nhén dan céc cAp moi tham du' ky hop Hoi déng nhén
dén, hop cac Ban cua Ho1 ddng nhan.dan, gidm sat, tiép xtc ctr tri va di cong tac
thye hién cdc nhiém vy khéc ctia dai bieu Hdi dong nhén dan thi Thuong truc
Hbi dong nhén dan cdp ndo mdi 6 trach nhiém thanh to4n tién cong tac phi tir

ngudn kinh phi hoat dong clia Hoi ddng nhan dén cép do.



9. Truong hop cén bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong ArgeGac
co quan tién hanh 6 tung moi ra lam nhén chimg trong c4c v an o6 Lien. quan
dén cong viéc chuyén mén, thi co quan tién hanh t§ tyng thanh todn chi phi &
lai va céc chi ph1 khéc theo quy dinh cua phap ludt tir nguon kinh phi cua co
quan tién hanh t4 tung.

Didu 4. Quy dinh chung vé ché @3 chi hdi nghi

1. Céc B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu va c4c co quan
khac & trung uong td chic héi nghi dé quén triét, td chirc trién kha1 trén pham vi
toan quoc nhimg chi truong, chinh sch 16m, quan trong va cép béach ctia Dang
va nha nudc thudc lmh vuc quan ly dugc phan cong, td chirc hoi nghi so Kkét,
tong két chuyén d; td chirc hoi nghi so két, tong két danh gid chwong trinh
cong tac hang nim, phai dugc Thu tuéng Chinh phu ddng y bing vin ban theo
quy dinh tai Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cta Thu tuéng
Chinh phtt. Cac ban cta Dang & Trung uong khi t8 chirc hoi nghi toan qudc,
phai dwoc s dong ¥ bing van ban cia Thudng truc Ban Bi thu.

Thu trudng céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip tinh
tri¢u tdp cudc hop toan nganh ¢ dia phuong dé tong két thuc hién nhiém vu
céng tac nim, td chirc cuoc hop tép huén trién khai ¢c6 moi Cha tich, Phé Cha
tich Uy ban nhan dan cAp huyén, thi truéng céc co quan chuyén mén khac cling
chp tham du thi phai dugc sy dong ¥ cta Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh
theo quy dinh.

Thu truéng cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhén dén cip huyén
tri€u tap cudc hop toan nganh & huyén dé téng két thuc hién nhiém vy cdng tic
nim, td chirc cudc hop tap hudn trién khai c6 moi Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dén cip x4, thi truéng céc co quan chuyén moén khac cting cAp tham
du thi phai dugce su ddng ¥ ctia Chu tich Uy ban nhén din cép huyén theo quy
dinh.

2 Khi tb chirc hdi nghi, thu truéng cic co quan, don v1 pha1 ngh1en ciru
sdp xep dia diém horp ly, ting cuong hinh thirc hop truc tuyen nhét 1a dbi véi
cac hoi nghi toan quoc trén co s& dam bao phu hop voi yéu céu r1eng cua tu’ng
cudc hop; thuc hién long ghep céc ndi dung van de cong viec cin xir 1¥; két
hop céc loai cuge hop v6i nhau mot cach hop 1y; chuan bi k¥, day dd, ding yéu
cau ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chat ndi dung, muc d1ch yéu cau cla cuoc
hop, nguoi triéu tdp cude hop phai can nhic ky va quyet dinh thanh phan s&
lugng nguoi tham dyu cude hop cho phil hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan, don vi tb chire hoi nghi pha1 thuc hién theo dung ché @0 chi tiéu
héi nghi quy dinh tai Thong tu ndy, tao didu kién thuan loi v& chd 3 &n, chd nghi
cho dai biéu du hop, khong phé truong hinh thirc, khong duge td chic lién
hoan, chiéu dai, khéng chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mat, khong
chi qua ting, qua luu niém. Kinh phi t5 chic hdi nghi dugc bb tri sip xép trong
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pham vi nguon kinh phi dugc

R A . g giao hang nim ciia co quan, don vi dugc cép co
tham quyén phé duyét.

3. Thoi gian t6 chic hdi nghi:

" a) I.{QP ‘tf'ing ket cong tic, hop so két, tdng két chuyén da, hop tap huén,
trién khai nhiém vu céng tc: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6

114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006;
. b), Céc, lé’p‘té.ip h,uén tlr ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng cén by cong
chirc nha nudc; tlr ngudn kinh phi thudc cic chuong trinh, dur 4n, thi thoi gian

m& 16p t4p hudn thuce hién theo chuong trinh tap hudn dugc cép c6 thAm quyén
phé duyét;

¢) Boi véi cée cufe hop khéc thi tuy theo tinh chit va ndi dung ma b tri

r
A

thoi gian tién hanh hop 1y nhung khéng qua 2 ngay;

. @ Thoi gian cac ky hop cua H6i ddng nhan dén, hop céc Ban cua Hoi
dong nhén dan thuc hién theo quy dinh riéng clia cp c6 thAm quyén.

Chwong I1
CHE PO CONG TAC PHi

Didu 5. Thanh tosn tién chi phi di lai
1. Thanh toén theo héa don thuc té:
a) Nguoi di cong tée duge thanh toén tién chi phi di lai bao gdm:

- Chi phi chi€u di va vé tir nha ho4c co quan dén sin bay, ga tau, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir cho nghi dén chd lam
vi€c, tlr sén bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (luot di va luot ve).

- Cudc, phi di chuyén béng phuong tién duomg bo, dudng thity, dudng bidn
cho béan than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cuy, dao cu (néu ¢d) phuc vu truc ﬁép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cong tac ¢4 chi tra.

- Cudc hanh ly ctua nguoi di cong téc bing phuong tién may bay trong
truong hop gid vé khéng bao gdm cude hanh Iy mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cir nguoi di cong téc va co quan, don vi
noi dén cong téc da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong
dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.



b) Cin ¢ quy ché chi tiéu noi bd cua dorn vi, cdn cir tinh chét cong viéc
clia chuyén di cong tc va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; thi truéng
co quan, don vi xem xét duyét cho can bd, cbng chirc, vién chirc va nguoi lao
dong dugc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hod, xe o t6 hodc phuong
tién cong cong holic che phuong tién khdc bao ddm nguyén thc tiét kiém, hiéu qua;

¢) Quy dinh vé tiéu chuén mua vé may bay dj cong t4c trong nudc:

- Déi véi chc dbi tuong Lanh dao cap cao (trén chp Bo trudng) thuc hién
theo quy dinh hién hanh cia Nha nude.

- Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class) danh cho dél tuong:
Céan b 1anh dao hudng bang luong chic vu 1anh dao, huéng phu cip chirc vu
lainh dao ban hanh kém theo Nghi quyet so 730/2004/NQ -UBTVQH ngay
30/9/2004 cla Uy ban Thudng vy Qubc hoi vé viac phé chudn bang luong chirc
vy, bang phu cip chitc vu ddi voi can bd 1anh dao clia nha nuéce; bang luong
chuyén mén, nghiép vu nganh Toa 4n, nganh Kiém sét, Quyet dinh 50 128-QD-TW
ngdy 14/12/2004 ctia Ban Bi thu Trung uong Péng vé ché d6 tién luorng d6i véi
can bo coéng chirc, vién chitc co quan Dang, Mit tran va cac doan thé hodc Nghi
dinh so 204/2004/NDP-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phi vé che do tién luong
d6i vé6i can b, cong chire, vién chic va luc luong vii trang, gdm: Bo trudng va
cac chire danh tuong duong; Thir trudng va cin bd 1anh dao c6 hé sb6 phu cép
chirc vu tir 1,3 tré 18n; Phé trudng céc doan thé chinh tri - x4 hoi & Trung uong;
Bi thu Thudng trye Trung vong Poin Thanh nién Céng san H6 Chi Minh.

- Hang ghé thuong: Danh cho céc 61 tuong con lai.

d) P6i véi nhitng viing khong c6 phurong tién vén tai ctia tb chire, c4 nhén
kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh ctia phép luat ma nguoi di cong
tac phai thué phuong ti€n vén tai khac thi tha truéng co quan, don vi Xem xét
quyét dinh cho thanh todn tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué

trén co s& ho-p dong thué phuong tién hodc g1ay bién nhan voi chu phuong tien

(c6 tinh dén gia van tai phuong tién khéc dang thuc hién cing thoi diém tai
vung dé cho phu hop);

d) Mic thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoé don, ching tr mua veé hop
phép theo quy dmh clia phép ludt, ho#ic gidy bién nhan cia chi phuong tién; gia
vé khdng bao gdm cac chi phi dich vu khéc nhu: Tham quan du lich, cac dich
vu dic biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gom cudc hanh ly thi ngum di
cong tac dugce thanh todn cude hanh ly theo don gla cuge hanh 1y cta chuyén di
va khbi hrong hanh ly dugce thanh toan tdi da bang khm luong hanh ly duoc
mang theo cua loai vé théng thuong khac (14 vé d4 bao gom cudc hanh 1y mang
theo).



2. Thanh toan khoan kinh phi sg dung 6 t6 khi di cong téc, khoan tién tu
tiic phuong tién di cong tac:

a) B6i véi cc chitc danh 13ph dao co tiéu chuén st dung xe 6 t6 khi di
cong tac theo quy dinh ciia Thy tuéng Chinh phu tr nguyén dang ky thuc hién
khoan kinh phi st dung xe & t6 khi di cong tac: Mic thanh toan khodan kinh ph1
sit dung xe 6 t6 khi di cbng tac thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sO
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cta B6 Tai chinh hudng din mét sé Pidu
cua Quyet dinh s6 32/ 2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cha Thi tuéng Chinh phi
quy dinh tiéu chuan, dinh mic va ché d6 quan 1y, st dung xe 6 td trong co quan
nha nuéce, don vi sw nghiép cong lap, Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh

vién do Nha nuéc ném gitr 100% vén didu 1¢;

b) Pbi v6i cén b, cdng chuc vién chirc khong c6 tiéu chuin dugc bb tri
xe 6 t6 khi di cong tdc, nhung néu di cong tac céch try s& co quan tir 10 km trd
1én (d01 vdi cac x4 thude dja ban kinh té x3 hoi kho khin, dic biét khé khén
theo cac Quyét dinh ctia Thii tuéng Chinh phtt) va tir 15 km trd lén (dbi véi céc
x4 con lal) ma tu tic bang phu(mg tién ca nhin cta minh thi dugc thanh toan
khodn tién tu tic phuong tién bing 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia
gi¢i hanh chinh va gia xéng tai thoi diém di cong tac va duge quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi.

Di¢u 6. Phu cap lwu tra

1. Phu ¢ép luu tri 12 khoan tidn ho tro thém cho nguoi di cong tac ngoal
tién luong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac ch1 tra, dugc tinh tir ngay bat
dAu di céng tac dén khi két thiic dot cong téc tra vé& co quan, don vi (bao gdm
thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

Mite phu cép luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 doéng/ngay.

Truong hcrp di cbng tac trong ngay (di va vé trong ngay) thi trudng co
quan, dorn vi quyet dinh mirc phu cAp Iiru trd theo cdc tiéu chi: Cén cit theo 50

gio thuc té di cong tac trong ngay, theo thdi gian phai lam ngoai gio hanh chinh
(bao gdm ca thoi g1an di trén dudng), quing duong di cong tac va dugc quy
dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan, don vi.

2. Cén b, cbng chirc, vién chirc va ngudi lao dong & d4t lién du:orc cu di
cong tac lam nhiém vu trén b1en dio thi duoc hudng mic phu cép luu tri:
250.000 dong/ngum/ngay thuc té di b1en déo (4p dung cho ca nhimg ngay lam
viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, ve trén bién, dao) Truong hop mdt sO nganh
dac thu da dugc cép cb thdm quyén quy dinh vé ché d6 chi boi dudng khi di
cbng tac trén bién, dao thi dugc chon ché do quy dinh cao nhit (phu c¢ip luu tra

hodc chi bdi dudng) dé chi trd cho ngudi di cong tac.



Piéu 7. Thanh toan tidn thué phong nghi tai noi dén cdng tac
1. Nguyén tac thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong téc:
a) Pbi véi Lanh dao cap cao thie hién theo quy dinh hién hanh ctia nh nuoc;

b) Cén b, cong chic, vién chuc va ngudi lao déng dugce co quan, don Vi
cir di cong tac khi phat sinh vige thué phong nghi noi dén cong téc thi dugc
thanh ton tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toén theo
hinh thirc khodn hoic thanh toan theo héa don thye té;

¢) Trudmg hop ngudi di cong tc dugc co quan, don vi noi dén cong tac
b trf phong nghi khong phai tr tién, thi ngudi di céng tac khong dugc thanh
todn tién thus phong nghi. Trudng hop phat hién ngudi di cong tac d& duge co
quan, don vi noi dén cong tac bo trf phong nghi khéng phai tra tidn nhung van
dé nghi co quan, don vi ctr di céng tac thanh toan tién thud phong nghi, thi
nguoi di cong tac phai ndp lai s6 tién d& dugc thanh toén cho co quan, don vi
ddng thoi phai bi xtr 1y ky lut theo quy dinh cla phép luat vé cén bd, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) Lanh dao cdp B trudng, Thir trudng va cic chirc danh 14nh dao c6 hé
s6 phu cap chirc vu tir 1,25 tr& 1én, mic khoén: 1.000.000 dong/ngay/ngudi,
khéng phén biét noi dén cong tic;

b) Déi véi cac dbi twong can b, cdng chire, vién chitc va ngudi lao ddng
con lai:

- Pi cOng tac & quén, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong va
thanh phé 12 86 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi.

- Di ¢ong tac tai huyén, thi x& thudc thanh phé truc thude trung uong, tai
thi x4, thanh pho con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 ddng/ngay/mgudi.

- Di cong tac tai cac vung con lai, mirc khoén: 300.000 dbng/ngay/ngudi.

3. Thanh to4n theo hoa don thyc té:

Trong trudng hop nguoi di coéng tac khong nhén thanh todn theo hinh
thirc kho4n tai khoan 2 Diéu nay thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc
té (c6 hod don, chitng tir hop phép theo quy dinh ctia phép ludt) do thii trudng
co quan, don vi duyét theo tidu chuén thué phong nhu sau:

a) Pdi voi Lanh dao cép B0 trudng va céc chirc danh tuong duong: Pugc
thanh todn muc gid thué phong ngh: 2.500.000 dong/ngady/phong theo tiéu
chuén mét nguoi/1 phong, khong phén biét noi dén cong tac;

b) Pi cong téc tai céc quén, thinh phd thuge thanh pho true thude trung
uong va thanh phd la do thi loai I thudce tinh:



- Péi véi Thix truéng va cée chire danh lanh dao c6 hé s6 phu cép chirc

vu tr 1,25 dén 1,3: Pugc thanh todn mirc gi4 thué phong ngi 1a 1.200.000
dong/ngay/phong theo ticu chuén mdt nguoi/1 phong.

- Déi v6i céc dbi tuong con lai: Pugc thanh todn mic gia thué phong ngi
14 1.000.000 dong/ngay/phong theo tidu chuin 2 nguoi/phong.

¢) Di cong tac tai c4c ving con lai:

- P6i v6i Tha trudng v& cac chirc danh lanh dao c6 hé s phu cép chitc

vu tir 1,25 &n 1,3 Dugc thanh toin mirc gia thué phong nga la 1.100.000
ddng/ngdy/phong theo tidu chuin mét nguoi/l phong.

- Pbi véi cac dbi tuong con lai: Pugc thanh toan muc gia thué phong nga
14 700.000 dong/ ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong.

d)q Truong hop ngudi di cong tac thude d6i tuong thué phong nghi theo
tiéu chuén 2 ngubi/ph(‘)ng di cOng tdc mo6t minh hodc dodn cong tac c6 1é nguoi
hodc le ngudi khac gioi, thi duge thué phong riéng theo mic gia thué phong

thue té nhung tdi da khong duge vuot muc tién thué phong cia nhimg ngudi di
ciing dodn (theo tiéu chudn 2 ngudi/phong);

d) Trudng hop ngudi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuén 2 ngudi/phong di cong tac cling doan véi cac chirc danh Janh dao ¢6
tiéu chuin thué phong khéach san 1 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac duoc
thanh todn theo mirc gia thué phong thuc té cta loai phong tiéu chuén (phong
Standard) tai khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo ti€u chuén 2
nguoi/phong;

e) Cac mic chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan ndy 13 mirc chi
d3 bao gdm cac khoén thué, phi (néu c6) theo quy dinh cia phép luit.

4. Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi

ngay, hoic do chi ding ky dugc phuong tién di 1a1 (vé may bay, tau hoa, 0 to) tir
18h den 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
(bao gom ¢ hinh thirc thanh toan khoén va thanh toén theo héa don thuc té) t6i
da bing 50% mirc thanh todn khodn tlen thué phong nghi tuong mg cta ting
déi tugng; khéng thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thdi gian

di qua dém trén tau hoa, thuyen, tau thily, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di
lai khac.

Pidu 8. Thanh toin khoan tien cong tac phi theo thang

1. D5i véi can bd chp x4 thudng xuyén phai di céng téc luu dong trén 10
ngay/thang; can bd thudc céc co quan, don vi con lai phai thudng xuyén di cong
tac hau dong trén 10 ngay/thang (nhu: Van thur; ké toan giao dich; can bd kiém
1am di kiém tra rimg; can b cac co quan t6 tyng di diéu tra, kiém sat, xdc minh,
téng dat va c4c nhiém vu phai thuong xuyén di cong tac huu dong khéc); thi tuy



theo déi tuong, dic diém cong té(‘: va lfhé n*f'lng kinh phi, tha truorng S quatl,
don vi quy dinh mirc khoén tién cOng tac phi theo thang cho nguol dl cong tac\:
luu ddng 46 h3 tro tién giri xe, xdng xe theo mic 500.000 ddng/ngudi/thing va
phai duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

2. Chc dbi tuong dugc huong khoén tién cdng tac phi theo thang né}l
dugc cép c6 thAm quyén cir di thuc hién nhi€m vu theo céc dgt cong tac cu the,
thi dwoc thanh todn ché d6 cong tdc phi theo quy dinh tai Théng tu nay; dong
thoi van dugc hudng khoan tién cong tac phi khoén theo thang néu di cong tac
lvu dong trén 10 ngdy/thang.

Piéu 9. Pi cong tic theo doan cong tac phéi hop lién nganh, li¢n co quan

1. Trudmg hop co quan, don vi ¢6 nhu cdu trung tdp cén b, cong chirc,
vién chire va ngudi lao déng thude co quan, don vi khac di phdi hop cong téc
lién nganh nham thuc hién nhiém vu chinh tri cla co quan, don vi d6; trung tap
tham gia cac dé tai nghién ctru co ban thi co quan, don vi chu tri doan cdng tac
cé trach nhiém thanh to4n toan bd chi phi cho doan cong tic gém: Tién chi phi
di lai, phu cap luu tri, tién thué phong nghi tai noi dén cdng tac theo muc chi
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi ch tri.

2. Trudmng hop di cong téc theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
thtt trudng co quan quan ly nha nudc cap trén triéu tap trung dung hodc phoi
hop @ cling thuc hién cic phin viéc thudc nhiém vu chinh tri cia mdi co quan,
don vi thi co quan, don vi chi tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi
di lai cho nguoi di cong tac trong doan. Trudong hop céc ca nhén thudc thanh
phéan doan céng tac khong di tdp trung theo doan deén noi cbng tac thi co quan,
don vi cir nguoi di cong tdc thanh todn tién chi phi di lai cho nguoi di cdng tac.

Ngoai ra, co quan, don vi cir ngudi di cong tac cb trach nhiém thanh toan
tién phu cap hru trd, tién thué phong nghi cho ngudi thudéc co quan minh cir di
cOng tac.

3. Vin ban trung tdp (gidy moi, céng vin moi) can bd, cong chirc, vidn
chic va nguoi lao dong thudc céc co quan, don vi khac di cong tac phai ghi rd
trach nhiém thanh toén céc khoan chi phi cho chuyén di ¢ong tac cia moi co
quan, don vi.

Dicu 10. Chéng tir thanh toan cong tac phi

1. Gidy di dudng clia ngudi di cong téc c6 déng diu xac nhén cha co
quan, don vi noi dén cdng tac (hodc ctia khich san, nha khach noi luu trd).

2. Vian ban hodc ké hoach cdng tic d& duge thu truéng co quan, don vi
phé duyét; céng van; gidy moi; vin ban trung tip tham gia doan cong tac.

3. Hoa don; chimg tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat khi di
cbng tac bang cac phuong tién giao thong hoic gidy bién nhan clia chi phuong
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tién. Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoéi cuéng vé (hodc vé dién tir)
phai kém theo thé 18n may bay theo quy dinh ctia phép luat. Truong hop mét thé
1én méy bay thi phai cé xic nhén cua co ‘quan, don vi cir di cong tac (4p dung
khi thanh todn chi phi di lai theo thyc té).

. il Bang ké d¢§ dai quang dudng di cong tac trinh thd trudng co quan, don
vi duyét thanh toan (4p dung khi thanh to4n khoén chi phi di lai).

3. Hoa don, chimg tir thué phong nghi hgp phép theo quy dinh cia phap
lut (ap dung khi thanh todn tidn thus phong nghi theo héa don thuc te).

6. Riéng hd so thanh toén khoan kinh phi sir dung xe 6 td khi di cong tac

tai diém a khoan 2 Pidu 5 Théng tu nay gdm: Chimg tir quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Diéu nay.

Chuong TI1
CHE PO CHI HQOI NGHI

Picu 11. N§i dung chi t8 chirc hdi nghi

1. Chi thué héi trudng trong nhiing ngay t6 chitc hdi nghi (trong trudng
hop co quan, don vi khong cé dia diém phai thué hodc cé nhung khéng dép Ung
duoc s6 lugng dai bidu tham du); thué may chibu, trang thiét bi, phong hop truc
tiép phuc vu hdi nghi.

2. Chi tién vin phong phém phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong phém
phat cho dai bieu tham du hoi nghi.

3. Chi thi lao va cac khoan ¢bng téc phi cho giang vién, bio céo vién ddi
v6i hoi nghi tap hudn nghiép vu, cic 16p phd bién, quan triét trién khai co ché,
chinh sach ctia Pang va Nha nudc; chi bdi dudng ngudi c6 béo cdo tham lun
trinh bay tai hoi nghi.

4. Tién thué phuong tién dua dén dai bidu tir noi nghi dén noi td chirc
cubc hop trong trudng hop co quan, don vi khong ¢6 phuong tién hodc cb
nhung khéng dap tmg duoc sd luong dai biéu.

5. Chi giai khat giira gio.
6. Chi hd trg cho dai bicu 1a khéch mdi khong trong danh sich tra luong

clia co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap va doanh nghiép: Tién in, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

7. Trong truong hop ph‘éli t chirc #n tAp trung, co quan, don vi td chuc
hdi nghj duoc chi but thém phan chénh léch gifta mirc chi thire té do t chic &n
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tdp trung véi mire di thu tién an tir ti€n phy cip luu trii cia céc dai biéu thuoe
¢o quan nha nude, don vi sy nghiép cdng 1ap va cac doanh nghiép.

8. Cac khoan chi khac: Chi lam thém git, mua thube chita bénh théng
thudng, trang trf hoi trudng va cée khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac to
chizc hdi nghi.

9. Déi v6i khoan chi khen thudng thi dua trong cuge hop tong két hang
nim, chi cho céng tic tuyén truyén khéng duge tinh trong kinh ph1 t6 chirc hoi

nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thuémg, chi tuyén truyén ctia co quan,
don vi.

Pitu 12. Mike chi td chirc hi nghi

1. Chi tht lao cho giang vién, chi bdi dudng béo cdo vién; ngudi c6 bao
cao tham ludn trinh bay tai hdi nghi: Thuc hién theo mie chi thd lao quy dinh
d6i voi gidang vién, bdo cdo vién tai Théng tr s 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010 ctia B9 Tai chinh quy dinh viée 1ap du toan, quan ly va sir dung kinh

phi tir ngdn sich nha nuée danh cho cong tic do tao, bdi dudng cén b, cong
chire.

2. Céc khoan chi cong tac phi cho giang vién, béo cdo vién do co quan,
don vi chit tri t6 chirc hoi nghi chi theo quy dinh dbi véi cn bg, cong chuc vién
chirc va ngudi lao ddng cta co quan, don vi minh va ghi ré trong gidy moi
giang vién, bao cdo vién.

3. Chi gidi khat gifra gio: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai bidu.

4. Chi h tro tién %n cho dai biéu 13 khich mdi khong trong danh sich tra
lurong clua co quan nha nudce, don vi su nghiép céng 14p va doanh nghiép theo
muc khoan nhu sau:

a) Cudc hop to chic tai dia diém ndi thanh cua thanh phd truc thude
Trung wong: 200.000 dong/ngay/ngudi,

b) Cudc hop td chirc tai dia diém nodi thanh, ndi thi ciia thanh phd truc
thudc tinh; tai cac huyén, thi x4 thudc tinh: 150.000 dong/ngdy/nguoi;

c) Riéng cude hop do x4, phudng, thi trdn td chic (khong phén biét dia
diém 6 chirc): 100.000 dong/ngay/ngudi.

5. Chi bu thém phan chénh lech gma muc chi thuc té do té chic &n tap
trung véi murc da thu tién An tir tidn phu cap luu tr cua cac dai bidu thude co
quan nha nudéc, don vi sy nghiép cong 1dp va doanh nghiép:

Trong trudng hop phai t& chirc &n tap trung, mirc khodn tai khoan 4 Diéu
nay khong du chi phi, thi truéng co quan, dcm vi chu tri td chirc hoi nghi can cir
tinh chét tung cuoc hop va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao quyét dinh
mirc chi hd tro tién an cho dai bidu 14 khéch mdi khong trong danh séch trd
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luong cua co quan nha nuéce, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép cao

hon muc khoén b?zx}g tién tai khoan 4 Didu nay, nhung tbi da khong vuot qua
130% mrc khodn bang tién néu trén; ddng thoi thue hién thu tién #n tir tién phu
cap luu tra cla céc dai bidu thude co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap
va doanh nghiép theo mc t6i da bing mirc phu cép huu tri quy dinh tai quy che
chi‘ tiéu ndi bd cla co quan, don vi cha tri hoi nghi va duoc phép chi bu thém
phén chénh lgch (gitta mirc chi thyc t& do 8 chirc in tap trung V6l mirc da thu
tién &n tir tién phu cap luu trd cia cac dai bidu nay).

6. Chi h3 trg tién thué phang nghi cho dai biéu 12 khdch moi khong trong
danh séch tra luong ciia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh
nghiép: Thanh todn khoan hoic theo hoa don thuc t4 theo mirc chi quy dinh tai
Piéu 7 Thong tu nay.

7. Chi h3 tro tidn phuong tién di lai cho dai biéu 12 khach moi khong
trong danh séch tra luong ciia co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong lap va
doanh nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Théng tu nay.

Diéu 13. Hoa don, chitng tir thanh toan chi hdi nghi

1. Vin ban, ké hoach td chitc héi nghi dugc nguoi c6 thAm quyén phé
duyét theo quy dinh.

2. Héa don, chimg tir hop phép va bang ké thanh toan d6i véi céc khoan
chi bang tién cho ngudi tham du héi nghi theo quy dinh tai Théng tu nay (neu
c¢6) theo quy dinh ciia phép ludt hién hanh vé héa don, chimg tir thanh toéan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 14. Quy dinh trach nhiém td chirc thuc hign

1. Kinh phi thuc hién ché do cong tac phi, ché do chi t6 chitc hdi nghi
phai duoc quan 1y, st dung theo ding dinh muec, ti€u chuén, ché d6 do co quan
nha nuée cé thim quyén ban hanh va trong pham vi tdng du toan chi thuong
xuyén dugc giao hang nam.

2. Miic chi quy dinh tai Thong tu nay 1a mire chi t6i da lam cin ¢ dé céc
B0, co quan ngang B0, co quan thuéc Chinh phu, céac co quan khac & trung
wong lap dur toén chi cong tac phi, chi t6 chiic hdi nghi. Bd trudng, Thi trudng
co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, céc co quan khac & trung wong
quy dinh céc muec chi cu the doi voi cac co quan, don vi trye thude dé thuc hién
cho phii hop trong pham vi du toan ngén sach dugc giao va cac ngudn kinh phi
hop phép khac.
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3. Cén cir vao kha ning cén d(")i ngan sich dia phuong va tinh hinh thuc
té, Hi dong nhan dén tinh, thanh pho truc thuge Trung vong quy dinh cic mirc
chi cy thé v& cdng tic phi, chi héi nghi d6i véi cac cg quan, don vj tryc thudc dé
thyc hién cho phtt hop.

4. Co quan nha nuée thuc hién ché dd tu chi va tur chiu trich nhiém vé sir
dung kinh phi quén 1y hanh chinh va don vi Su nghigp cong 14p thue hién co ché
tu chi tai chinh ¢in o mic chi cu thé vé cong tac phi, chi hoi nghi do B9
truong, Tha trudng co quan ngang B0, co quan thudc Chinh pha, Hoi déng
nhén dan cédc tinh, thanh pho truc thude Trung vong quy dinh d& quyét dinh
mic chi cdng tac phi, chi t chirc hoi nghi theo quy dinh ctia Chinh pht v& ché
do tu c}}ﬁ, tur chiu trich nhiém vé st dung b’ién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh d6i v6i cac co quan nha nude va co ché tu chi tai chinh d6i vé] don vi sy
nghi€p cong lép trong timg linh vue.

5. B6i véi cac héi nghi dugce th chirc bang ngudn kinh phi do cac t chirc,
¢4 nhén tham gia dong gép, tai trg, thi khuyén khich vén dung thyc hién ché da
chi tiéu hoi nghi quy dinh tai Thong tu ndy nhdm dam bao tiét kiém, hiu qua
va phu hop kha nang ngan sach cia don vi.

- Céc doanh nghiép nha nudc duge vén dung ché d cong tac phi, ché d6
chi ti€u héi nghi quy dinh tai Thong tu ndy dé thuc hién dam bao tiét kiém, hidu
qua va phit hop véi dic diém san xudt kinh doanh cta don vi. Truong hop
doanh nghiép nha nuéc duge ngan sach nha nuéce bd trf kinh phi thuc hién theo
chuong trinh, d& 4n, dy 4n cu thé, néu c6 phét sinh nhiém vu chi cong tac phi,
hdi nghi phi thi phai thyc hién theo ding mic chi duoc cap ¢ thim quyén giao
thuc hién chuong trinh, d& 4n, du 4n phé duyét.

6. Nhitng khoan chi cong tac phi, chi hdi nghi khéng ding quy dinh tai
Thong tu ndy khi kiém tra phat hién, co quan quan 1y cp trén, co quan tAi chinh
cac cdp, co quan thanh tra, co quan Kiém toan Nha nuéc c6 quyén xuét toan va
yéu chu co quan, don vi c6 trach nhiém hoan tra ngudn kinh phi da chi hogc thu
hdi ndp ngén sach nha nuéc néu chi tir ngudn ngan sich nha nuéc. Ngudi ra
1énh chi sai phai bdi hoan toan b sb tién chi sai d6 cho co quan, don vi, tiy
theo mirc d6 vi pham s& bi xit 1y theo quy dinh cua phép ludt hién hanh.

7. Truong hop céc B9, nganh, dia phuong chua ban hanh van ban quy
dinh muc chi cy thé, thi thi truéng co quan, don vi cin oir mbc chi quy dinh tai
Thoéng tu nay quyét dinh mirc chi cong tac phi, chi hdi nghi trong quy ché chi
ti€u ndi bd cia co quan, don vi nhung tb1 da khong vuot qua muc chi quy dinh
tai Thong tu nay, ddm bao tiét kiém, tranh lang phi, trong pham vi dy toén
ngudn kinh phi duge cép c6 thim quyén giao.

Pidu 15. Ché a9 théng tin, bio cio

Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pht, cic co quan khac &
trung wong, céc tinh, thanh phod truc thuae Trung wong c6 trach nhiém giri bao
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€ao v€ B Tai chinh

dé theo dai. td ' ; SNy - A
dd chi cdng tac phi, ¢ O1, tng hop khi ban hanh van ban quy dinh ché

; hi héi nghj cao hon mirc chi quy dinh tai Thong tu nay.
Dieu 16. Hidu luc thi hanh

1. Théng tu nay c6 higu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017.

2. Bali b Théng tu s 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cita B4 Tai chinh
quy dinh C}‘le d({ cong tac phi, ché d6 chi td chirc céc cudc hoi nghi dbi véi céc
o quan nha nuéc va don vi su nghiép cbng 14p.

3. Khi cdc van ban quy dinh v& ché d6, dinh mirc chi din chiéu dé 4p
dung tai Thong tu nay dugc stra ddi, bd sung hodic thay thé bing vin ban méi
thi ap dung theo c4c vin ban sta ddi, bd sung hozc thay thé.

. 4. Trong qud trinh thyuc hién néu cé vudng mic, d& nghi phan 4nh kip thoi
v€ Bo Tai chinh dé nghién ctru giai quyét./. f’(gfm

Noi nkan:# s KT. BO TRUGNG
- Ban Bi thu trung uvong Pang; = 5

- Thti tuéng, cdc Phé Thit twéng Chinh phi;

- Van phong Tong Bi thwr; Vian phong Quéc héi;
- Vin phong Cha tich nudéc;

- Van phong Chinh phu;

- Véan phong Trung wong va cac Ban ciia Pang;
- Vién Kiém sat nhén d4n tbi cao;

- Toa 4n nhan dén t6i cao, Kiém toan Nha nudc; .
- Céc B9, co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phu; ran Xuan Ha
- HOND, UBND c4c tinh, thanh phé truc thude TW;

- Co quan Trung uong cac Héi, Poan thé;

- S& Tai chinh, KBNN céc tinh, thinh phd trirc thudc TW;

- Cuc Kiém tra vin ban - Bd Tu phép;

- Coéng TTDT Chinh phu;

- Céng TTOT B0 Tai chinh;

- Cac don vi thudc BTC;

- Luu: VT, HCSN (400 ban).
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